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MEMORANDO 

 

 
 
Bogotá, D. C.  15 de octubre de 2025                               
 

 
 

PARA: DIANA CAROLINA BELTRAN HERRERA 
 Coordinadora Grupo Contratos 
 

 
DE: GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

 
 
 

ASUNTO: Solicitud de elaboración de trámite contractual mínima cuantía – 
Duplicado de rollos de microfilm - GGD. 

 
 
Cordial saludo: 

 
 

De manera atenta solicito se adelanten los trámites pertinentes para adelantar 
la contratación que a continuación se relaciona: 
 

 

Posible Contratista 
(Cuando aplique) 

NOMBRE                 N/A 

C.C./NIT                 N/A 

Modalidad de 
selección 

Mínima Cuantía 

Tipología 
contractual 

Duplicación de rollos de microfilm originales en los que 
se encuentran almacenadas imágenes microfilmadas 
que conforman el archivo del Ministerio de Ambiente y 

Desarrollo Sostenible. 

Objeto del 
contrato/convenio 

4-321 GD Prestar servicios de microfilmación para 

realizar el duplicado de los rollos originales custodiados 
en archivo central del Ministerio de Ambiente y 

Desarrollo Sostenible, de acuerdo con las 
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características físicas y técnicas de la colección y de 

conformidad con las especificaciones técnicas 
aplicables. 

Plazo de ejecución Hasta el 31 de diciembre de 2025 

Valor del 

contrato/convenio 
$12.329.488,00 

Rubro 

presupuestal 
C-3299-0900-28-3299060-02 

Dependencia 

solicitante 
Grupo Gestión Documental 

 

 
Cordialmente, 

 
 
 

 
 

NELSON HUMBERTO LEÓN ACUÑA  
Coordinador Grupo Gestión Documental  
  

  
 
Anexo:   1. Estudios Previos   

2. Certificado de Disponibilidad Presupuestal-CDP   
3. Análisis del sector 
4. Matriz de riesgos 
5. Ficha Técnica 
6. Tres (3) Cotizaciones 

   

   
 

   
Revisó: Nelson Humberto León Acuña – Coordinador Grupo de Gestión Documental  

Elaboró: Fanny Yaneth Torres Mesa – Contratista GGD   

Fecha: 15 de octubre de 2024 

  

 


